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1. はじめに 

1.1. 概要 

本書は点呼＋における web サイトの操作マニュアルです。 

 

1.2. 対象 

点呼＋の日々の運用について、管理をする方が対象となります。 

 

1.3. 前提条件 

点呼支援 Web サイトが使用できるブラウザは以下の通りです。 

・Microsoft Edge（最新版） 

・Google Chrome（最新版） 

※いずれも Windows10PC版のブラウザにのみ対応しており、それ以外のブラウザでは動作しない可能性があ

ります。 

※上記以外のブラウザを使用した場合はマニュアル通りに動作しない可能性があります。 

Microsoft Edge 従来版（レガシー版）については、動作保証外です 
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2. 画面一覧 

ご契約されている運用モード（ロボット点呼、デスクトップ点呼、モバイル点呼）とオプション機能（安

全指導）により、閲覧できる画面が異なります。 

閲覧できる画面については、下表を参照してください。 

ロボット ロボットを利用した対面点呼 

デスクトップ PC を利用した IT 点呼/対面点呼 

モバイル スマホ/タブレットを利用した IT 点呼/対面点呼（電話点呼補助） 

安全指導 安全指導の支援機能 ※ロボット点呼オプション機能 

点呼予定 点呼予定の支援機能 

運用モード、オプション機能毎に閲覧できる画面または出力できる帳票を表します。 

下表では、「○」の場合は閲覧可能、「-」は閲覧不可です。 
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運用モード毎の表示画面 

画面名 ページ ロボット デスクトップ モバイル 

ログイン 5 ○ ○ ○ 

点呼記録一覧(自動点呼用) 6 ○ ○ ○ 

点呼記録一覧 6 ○ ○ ○ 

業務連絡一覧 13 ○ ○ ○ 

点呼実績照会 17 ○ ○ ○ 

点呼実績一覧 18 ○ ○ ○ 

車輌点検開始 19 ○ ○ ○ 

車輌点検結果一覧 22 ○ ○ ○ 

安全運行指示一覧 24 - ○ ○ 

安全運行指示内容一覧 25 - ○ ○ 

社員マスタ 26 ○ ○ ○ 

社員属性マスタ 29 ○ ○ ○ 

車輌マスタ 31 ○ ○ ○ 

車種マスタ 32 ○ ○ ○ 

拠点マスタ 33 ○ ○ ○ 

部門マスタ 37 ○ ○ ○ 

特記事項マスタ 38 ○ ○ ○ 

大分類マスタ 39 ○ ○ ○ 

中分類マスタ 40 ○ ○ ○ 

法人設定 41 ○ ○ ○ 

点呼記録紐付更新 42 ○ ○ ○ 

点呼順番設定 43 - ○ ○ 

端末一覧 45 - ○ - 

拠点管理者設定 46 - - ○ 

アルコールチェッカー保守履歴 47 - - ○ 

利用状況一覧 48 ○ ○ ○ 

デバイスエラーログ一覧 49 △(自動点呼時) ○ - 

点呼呼出先設定 50 - ○ ○ 

測定結果一覧 51 ○ ○ ○ 
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オプション機能の表示画面 

画面名 ページ 安全指導 点呼予定 

点呼予定 52 - ○ 

受講記録一覧（個人） 53 ○ - 

受講記録一覧（集合） 58 ○ - 

指導実績帳票 61 ○ - 

指導項目割当一覧 66 ○ - 

指導計画一覧 68 ○ - 
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2.1. ログイン 

2.1.1. ログイン画面 

ログイン画面です。 

法人コード、ユーザーID、パスワードを入力後、ログインできます。 

「ログイン情報をブラウザに保存する」にチェックをすることで、再ログイン時にログイン情報の入力は不

要となります。 

ログインが成功すると、点呼記録一覧画面を表示します。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.2. 点呼記録一覧/点呼記録一覧(自動点呼用) 

点呼結果の検索、新規作成、修正、削除、点呼記録簿としての出力ができます。 

※自動点呼用画面では「新規作成」「修正」「削除」が不可となります。 

2.2.1. 点呼記録一覧画面 

点呼結果の検索と点呼記録簿としての出力ができます。 

①対象拠点では、②記録簿表示内容で検索を行う拠点を選択します。 

②記録簿表示内容では、対象拠点で選択した拠点の点呼を検索します。 

対象拠点管理点呼…選択した拠点で実施した点呼全てを検索します。 

対象拠点乗務員…選択した拠点に所属する乗務員の点呼のみを検索します。 

※①対象拠点で「全拠点」を選択時、対象拠点管理点呼のみ選択します。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、点呼記録入力画面に遷移します。 

 

 

検索後、③で帳票を選択して ボタンを押下することで、点呼記録簿がダウンロードできます。 

ボタンを押下することで、点呼記録簿を CSV 形式でダウンロードできます。 

ボタンを押下することで、2.2.5 点呼記録簿設定画面を呼び出し、点呼記録簿設定画面から点呼記

録簿で表示する項目を個別に設定を行えます。設定した点呼記録簿はその他帳票の形式と同様に、③から帳

票を選択して ボタンを押下することで、ダウンロードできます。 

 

・ ボタン押下時に出力される帳票の形式 

No 項目 説明 

1 標準 –  

点呼開始日順※ 

標準の点呼記録簿を点呼開始日順で出力します。 

2 標準 –  

点呼開始日順  

体温表示 

乗務前点呼・中間点呼・乗務後点呼それぞれに体温測定結果項目

を追加表示し、標準の点呼記録簿を点呼開始日順で出力します。 

3 標準 –  標準の点呼記録簿を乗務員順で出力します。 

ロボット デスクトップ モバイル 

① ② 

③ 
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乗務員順※ 

4 標準 -  

乗務員順  

体温表示 

乗務前点呼・中間点呼・乗務後点呼それぞれに体温測定結果項目

を追加表示し、標準の点呼記録簿を乗務員順で出力します。 

5 血圧・体温連携 –  

点呼開始日順 

血圧・体温測定結果を含む点呼記録簿を点呼開始日順で出力しま

す。 

6 血圧・体温連携 –  

点呼開始日順  

体温表示 

乗務前点呼・中間点呼・乗務後点呼それぞれに体温測定結果項目

を追加表示し、血圧・体温連携の点呼記録簿を点呼開始日順で出

力します。 

7 血圧・体温連携 –  

乗務員順 

血圧・体温測定結果を含む点呼記録簿を乗務員順で出力します。 

8 血圧・体温連携 –  

乗務員順  

体温表示 

乗務前点呼・中間点呼・乗務後点呼それぞれに体温測定結果項目

を追加表示し、血圧・体温連携の点呼記録簿を乗務員順で出力し

ます。 

9 IT 点呼 IT 点呼用の点呼記録簿を出力します。 

10 IT 点呼 –  

業務連絡表示 

業務連絡項目を追加表示し、IT 点呼用の点呼記録簿に出力しま

す。 

11 個別設定 2.2.5 点呼記録簿設定画面で設定した表示項目及び出力順で点呼記

録簿を出力します。 

※点呼開始日順…点呼日時が新しいもの順で点呼記録を表示します。 

※乗務員順…指定した拠点に所属する乗務員が行った点呼を乗務員ごとに表示します。 

事前に社員マスタ（2.10）で「記録簿表示順」を設定していない乗務員は出力されません。 
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2.2.2. 点呼記録簿の業務連絡欄 

点呼記録一覧画面で「標準 - …」の記録簿を選択して ボタンを押下した際に出力される点呼記録

簿です。 

 

           

 

 

2.2.3. 点呼記録簿の血圧計・体温計の測定結果欄 

点呼記録一覧画面で「血圧・体温連携 - …」の記録簿を選択して ボタンを押下した際に出力され

る点呼記録簿です。 

 

 

 

 

  

～ 

～ 
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2.2.4. IT 点呼記録簿 

点呼記録一覧画面で「IT 点呼…」の記録簿を選択して ボタンを押下した際に出力される点呼記録

簿です。 

 

 

 

 

 

 

 

  

デスクトップ 

～ 
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2.2.5. 点呼記録簿設定画面 

点呼記録簿における各項目の表示設定を行えます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで設定情報を保存します。 

記録簿の設定情報は最大 10 件まで登録することが出来ます。 

ボタンを押下することで、記録簿の設定情報を削除することが出来ます。 

ボタンを押下することで、点呼記録一覧画面に戻ります。 

※削除した設定情報は復元できませんのでご注意ください。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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記録簿テンプレートとして「基本記録簿 2」を選択した場合、追加表示条件の「社員属性別に出力する」に

チェックを入れることで社員属性ごとにファイルを分けて点呼記録簿を出力することができます。 

※社員属性は社員属性マスタから設定することができます。 

 

 

※点呼記録簿が複数になる場合は zip 形式で圧縮されます。 

ファイル名は点呼記録一覧_[法人コード]_[拠点コード]_[社員属性名]_[記録簿出力日].xlsx となります。 
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2.2.6. 点呼記録入力画面 

点呼記録の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、点呼記録を初期値で設定するモードに切り替わります。 

ボタンを押下することで、点呼記録一覧画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 

 

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.3. 業務連絡一覧 

業務連絡を登録することで、点呼中の端末上で乗務員に対して業務連絡や指示事項を伝えます。 

点呼支援システム Web サイトの[業務連絡一覧]から登録済みの業務連絡の確認及び業務連絡内容の新規登

録などが行えます。 

 

2.3.1. 業務連絡一覧画面 

登録済みの業務連絡の確認ができます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、業務連絡入力画面に遷移し

ます。 

 

 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.3.2. 業務連絡入力画面 

業務連絡の登録、複写、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、業務連絡一覧画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 

 

 

 

通知先選択について 

・全乗務員  … 全乗務員を対象に業務連絡を伝えることが出来ます。 

・全車輌   … 全車輌を対象に業務連絡を伝えることが出来ます。 

・乗務員指定 … 乗務員個別指定または拠点単位(複数拠点指定可)で業務連絡を伝えることが出来ます。 

・車輌指定  … 車輌個別指定または拠点単位(複数拠点指定可)で業務連絡を伝えることが出来ます。 

 

※全乗務員・全車輌に通知する場合、業務連絡作成後に追加した乗務員・車輌に対しても通知されます。 

※乗務員指定・車輌指定で拠点単位に通知する場合、現在その拠点に所属する乗務員・車輌だけでなく、業

務連絡追加後に登録したその拠点に所属する乗務員・車輌にも通知されます。 
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ロボット点呼時、unibo 画面表示イメージ 

連絡パターン：テキスト＋画像 

 

 

連絡パターン：画像のみ（全画面） 
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連絡パターン：質問形式 

 

 

連絡パターン：項目選択形式 

 

※項目選択形式を上の画像のように設定する際は、１つの項目を１つの業務連絡として登録し、各項目の表

示順を同じにして登録してください。 
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2.4. 点呼実績照会 

リアルタイムに点呼状況が把握でき、点呼結果の「承認操作(※)」が行える機能です。 

メニュー、Slack 通知結果、点呼実績一覧から遷移ができます。 

※運行管理者が点呼内容を確認し、点呼結果を承認（または否認）する操作です。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.5. 点呼実績一覧 

複数拠点、複数乗務員の点呼状況が一覧で把握でき、点呼結果をクリックすると点呼実績照会画面に遷移で

きます。 

 

 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.6. 車輌点検開始 

以下のいずれかの方法で車輌点検を実施することができます。 

1. ボタンを押下する。 

2.表示されている URLを入力する。 

※ ボタンを押下すると URL がクリップボートにコピーされます。メール等による URL の共有

にご利用ください。 

3.QR コードをスマートフォンなどのカメラ機能で読み取る。 

※ ボタンを押下すると QR コードの画像を保存できます。メール等による QR コードの共有に

ご利用ください。 

※ ボタンを押下すると QR コードを印刷します。紙による QR コードの共有にご利用ください。 

 

 

2.6.1. 社員番号入力画面 

車輌点検を実施する社員の社員番号の入力を行います。 

ボタンを押下すると車輌番号入力画面へ進みます。 

※スマートフォンでは左、タブレット等では右のような画面が表示されます。 

   

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.6.2. 車輌番号入力画面 

点検を実施する対象の車輌の車輌番号を入力します。 

ボタンを押下すると車輌点検入力確認画面へ進みます。 

ボタンを押下すると社員番号入力画面へ戻ります。 

※スマートフォンでは左、タブレット等では右のような画面が表示されます。 

   

 

2.6.3. 車輌点検入力確認画面 

入力した社員および車輛の情報を確認します。 

ボタンを押下すると車輌点検画面へ進みます。 

ボタンを押下すると車輌番号入力画面へ戻ります。 

※スマートフォンでは左、タブレットなどでは右のような画面が表示されます。 

   

 

  



21 

 

2.6.4. 車輌点検画面 

車輌点検を実施します。 

車種マスタで設定した点検項目に対してそれぞれ   のいずれかを選択します。 

ボタンを押下すると各点検項目に対するコメント入力欄が表示されます。 

全ての点検項目に対して選択が完了した後、 ボタンを押下すると点検が完了します。 

を押下すると点検を中止して社員番号入力画面へ戻ります。 

    

 

※タブレット等では以下のように表示されます。 
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2.7. 車輌点検結果一覧 

車輌点検結果の検索、新規作成、修正、削除、車輌点検表としての出力ができます。 

 

2.7.1. 車輌点検結果一覧画面 

車輌点検結果の検索、車輌点検表としての出力ができます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、車輌点検結果入力画面に遷移します。 

ボタンを押下することで、新しいウィンドウを開いて車輌点検を開始します。 

ボタンを押下することで、車輌点検表の出力を行います。 

 

 

2.7.2. 車輌点検表 

車輌点検結果一覧画面で ボタンを押下した際に出力される車輌点検表です。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.7.3. 車輌点検結果入力画面 

車輌点検結果の承認／拒否、修正、削除ができます。 

点検項目を確認して頂き、 ボタンを押下することで車輌点検結果が承認されます。 

ボタンを押下すると車輌点検結果が拒否されます。 

ボタンを押下することで修正、削除が確定されます。 

ボタンを押下することで、車輌点検結果一覧画面に戻ります。 
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2.8. 安全運行指示一覧 

安全運行指示の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

 

2.8.1. 安全運行指示一覧画面 

登録済みの安全運行指示が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、安全運行指示入力画面に遷移します。 

 

 

2.8.2. 安全運行指示入力画面 

安全運行指示の登録、複写、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、安全運行指示一覧画面に戻ります。 

 

デスクトップ モバイル 
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2.9. 安全運行指示内容一覧 

安全運行指示内容の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

 

2.9.1. 安全運行指示内容一覧画面 

登録済みの安全運行指示内容が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、安全運行指示内容入力画面に遷移します。 

 

 

 

2.9.2. 安全運行指示内容入力画面 

安全運行指示内容の登録、複写、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、安全運行指示内容一覧画面に戻ります。 

 

 

 

  

デスクトップ モバイル 
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2.10. 社員マスタ 

社員情報（乗務員、運行管理者、整備管理者）の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

 

2.10.1. 社員一覧画面 

登録済みの社員情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、社員入力画面に遷移します。 

一覧で記録簿表示順と所属拠点を修正し、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、生体認証確認画面を呼び出し、各生体情報の確認および削除ができます。 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.10.2. 社員入力画面 

社員情報の登録、修正、削除および社員属性の割当ができます。 

点呼記録簿設定画面で設定を行うとこの画面で割り当てた社員属性ごとに点呼記録簿を出力することがで

きます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、社員一覧画面に戻ります。 
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2.10.3. 生体認証確認画面 

社員に紐づいている生体情報の確認および削除ができます。 

削除したい情報のチェックボックスをチェックしてから ボタンを押下することで生体情報が

削除されます。 

ボタンを押下することで画面を閉じます。 
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2.11. 社員属性マスタ 

社員属性情報の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

社員属性は各社員に割り当てることができ、点呼記録簿設定画面にて設定を行うと割り当てた社員属性ご

とに点呼記録簿を出力することができます。 

 

2.11.1. 社員属性一覧画面 

登録済みの社員属性情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、社員入力画面に遷移します。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.11.2. 社員属性入力画面 

社員属性情報の登録、修正、削除および社員への割当ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、社員属性一覧画面に戻ります。 
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2.12. 車輌マスタ 

車輌情報の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

 

2.12.1. 車輌一覧画面 

登録済みの車輌情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、車輌入力画面に遷移します。 

一覧で所属拠点と車種名を修正し、 ボタンを押下することで確定されます。 

 

 

2.12.2. 車輌入力画面 

車輌情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、車輌一覧画面に戻ります。 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.13. 車種マスタ 

車種情報の検索、登録、修正、削除を行うことができます。 

 

2.13.1. 車種一覧画面 

登録済みの車種情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、車種入力画面に遷移します。 

 

 

2.13.2. 車種入力画面 

車種情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、車種一覧画面に戻ります。 

ボタンを押下すると「共通」として登録されている点検項目が反映されます。 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.14. 拠点マスタ 

拠点情報の検索、修正を行うことが出来ます。 

 

2.14.1. 拠点一覧画面 

登録済みの拠点情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下することで、拠点入力画面に遷移します。 

一覧で所属部門名を修正し、 ボタンを押下することで確定されます。 

 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.14.2. 拠点入力画面 

拠点情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、拠点一覧画面に戻ります。 

 

メール送信設定時 

のみ表示されます。 

入力されたアドレス

宛に、テストメールが

送信されます。 

ロボット点呼/自動点

呼適用時のみ表示さ

れます。 

整備者の方にのみ表

示されます。 
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＜通知項目一覧＞ 

# 通知項目 Slack メール 

1 点呼結果正常 ※ × 

2 点呼結果異常 ○ ○ 

3 顔登録完了 ○ ○ 

4 アルコール検知 ○ ○ 

5 管理者確認結果 NG ○ ○ 

6 点呼未実施（オプション有効時のみ） ○ ○ 

7 点呼予定外の点呼実施（オプション有効時のみ） ○ ○ 

8 安全指導完了（オプション有効時のみ） ○ ○ 

9 安全指導適齢通知（オプション有効時のみ） ○ ○ 

10 安全指導-期首計画（オプション有効時のみ） ○ ○ 

11 安全指導-計画通知（オプション有効時のみ） ○ ○ 

12 安全指導-指導未実施（オプション有効時のみ） ○ ○ 

13 点呼予定場所相違通知（オプション有効時のみ） ○ ○ 

14 自動点呼完了通知（自動点呼有効時のみ） ○ × 
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○ → 通知されます。 × → 通知されません。 

※ → ロボットでは通知されます。デスクトップおよびモバイルでは管理者を呼び出さずに終了した場合

のみ通知されます。 

 

＜Slack とメールの違い＞ 

項目 Slack メール 

受信方法 Slack 専用アプリ お客様のメールアプリ 

送信タイミング 即時送信 即時送信 

通知単位 拠点単位 拠点単位 

宛先数 １拠点上限なし １拠点５メールアドレスまで 

振り分け設定 お客様にて設定不可 お客様にて設定可能 

通知履歴 過去 90 日間まで閲覧可能 お客様のメールサーバーおよびアプリ 
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2.15. 部門マスタ 

部門情報の検索、修正を行うことができます。 

 

2.15.1. 部門一覧画面 

登録済みの部門情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、部門入力画面に遷移します。 

 

 

2.15.2. 部門入力画面 

部門情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、部門一覧画面に戻ります。 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.16. 特記事項マスタ 

管理者が、点呼実績照会画面で点呼結果を承認する際の承認理由を登録するためのマスタ保守画面です。 

（登録した特記事項は全拠点で共有となります。） 

 

2.16.1. 特記事項一覧画面 

登録済みの特記事項情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、特記事項入力画面に遷移します。 

 

 

 

2.16.2. 特記事項入力画面 

特記事項情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、特記事項一覧画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.17. 大分類マスタ 

大分類の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

 

2.17.1. 大分類一覧画面 

登録済みの大分類情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、大分類入力画面に遷移します。 

 

 

 

2.17.2. 大分類入力画面 

大分類情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、大分類一覧画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.18. 中分類マスタ 

中分類の検索、登録、修正、削除を行うことが出来ます。 

 

2.18.1. 中分類一覧画面 

登録済みの中分類情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、中分類入力画面に遷移します。 

 

 

 

2.18.2. 中分類入力画面 

中分類情報の登録、修正、削除ができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、中分類一覧画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.19. 法人設定 

法人ごとの健康状態・睡眠時間・血圧・体温の警告・異常基準値を設定する画面です。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、変更前の画面に戻ります。 

※契約されている運用モードにより、表示される項目は異なります。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.20. 点呼記録紐付更新 

乗務前点呼と中間点呼・乗務後点呼の関連付けを再セットするための画面です。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、変更前の画面に戻ります。 

 

 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.21. 点呼順番設定 

各点呼内容について、点呼時の実施有無と順番を設定するための画面です。 

拠点、利用アプリ、点呼種別ごとに設定可能です。 

 

2.21.1. 点呼順番設定一覧画面 

登録済みの点呼順番設定情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

拠点、利用アプリ、点呼種別が登録されていない場合は拠点名が「共通」の点呼順番設定が適用されます。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、点呼順番設定入力画面に遷移します。 

※拠点名が「共通」の点呼順番設定については削除できません。 

※拠点参照権限が「自拠点」の社員は自身が所属する拠点のみ変更可能です。 

 

 

 

  

デスクトップ モバイル 
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2.21.2. 点呼順番設定入力画面 

点呼順番設定情報の登録、修正、削除ができます。 

「使用する」にチェックを付けた項目が点呼時に実施されます。 

「順番」に入力した順番で実施されます。（下図の場合、アルコールチェック、免許証チェック、体温チェ

ックの順番で実施されます） 

「異常時点呼継続する」にチェックを付けた項目については異常値が検出された時も点呼が継続可能になり

ます。（下図の場合、アルコールチェック、免許証チェックは異常値が検出された時に次の項目へ進むこと

ができません。体温チェックについては異常値が検出された時も次の項目へ進むことができます。） 

※異常値の閾値は法人設定から設定することができます。 

「スキップボタン表示する」にチェックを付けた項目については測定を行わずスキップを行うことができる

ようになります。（下図の場合、アルコールチェック、免許証チェックは必ず実施する必要があります。体

温チェックについては測定を行わずにスキップすることが可能になります。） 

ボタンを押下することで拠点名が「共通」の点呼順番設定を反映します。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、点呼順番設定一覧画面に戻ります。 

※デスクトップ版は再起動後変更が反映されます。モバイル版は次回の点呼から変更が反映されます。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 
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2.22. 端末一覧 

デスクトップアプリを使用中の端末情報を検索することができます。 

拠点名を指定して ボタンを押下することで検索結果を取得できます。 

端末キー、拠点コード、バージョンを昇順・降順で並び替えることが可能です。 

 

 

 

  

デスクトップ 
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2.23. 拠点管理者設定 

各拠点の運行管理者を設定することが出来ます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、変更前の画面に戻ります。 

 

 

 

  

モバイル 
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2.24. アルコールチェッカー保守履歴 

アルコールチェッカーの点検結果の検索、照会およびデバイス名称の変更を行うことが出来ます。 

 

2.24.1. アルコールチェッカー保守履歴一覧画面 

登録済みのアルコールチェッカー保守履歴が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

※点検結果が「異常」の履歴データは背景色が赤色となります。 

ボタンを押下することで、アルコールチェッカー保守履歴入力画面に遷移します。 

 

 

2.24.2. アルコールチェッカー保守履歴入力画面 

アルコールチェッカー保守履歴の照会とデバイス名称の変更ができます。 

 ※ID が同一のデバイスの名称が一括で更新されます。 

デバイス名称を入力していただき、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、アルコールチェッカー保守履歴一覧画面に戻ります。 

 

 

  

モバイル 
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2.25. 利用状況一覧 

点呼の実施状況を月ごとに閲覧することができます。 

 

2.25.1. 利用状況一覧画面 

点呼の実施社員数と点呼回数を月ごとに閲覧することができます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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2.26. デバイスエラーログ一覧 

デバイス関連のエラー情報を検索することができます。 

 

2.26.1. デバイスエラーログ一覧画面 

登録済みのデバイスエラーログ情報が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

 

 

ボタンを押下することで、デバイスエラーログ情報を CSV 形式でダウンロードできます。 

 

  

ロボット デスクトップ 
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2.27. 点呼呼出先設定 

DT版、モバイル版の点呼呼出受付を設定することができます。 

 

2.27.1. 点呼呼出先設定拠点検索画面 

登録済みの拠点の一覧を検索できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

 

 

2.27.2. 点呼呼出先設定入力画面 

検索画面で選択した拠点を呼出元拠点として点呼呼出先の設定することができます。 

対象の拠点・点呼種別に対応する点呼方法にチェックをつけて ボタンを押下します。 

 

 

  

デスクトップ モバイル 
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2.28. 測定結果一覧 

アルコールの測定結果を検索することができます。 

 

2.28.1. 測定結果一覧画面 

検索条件を指定して ボタンを押下することで一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下して測定結果を CSV出力できます。 

ボタンを押下することで測定時の画像を表示できます。 

 

  

ロボット デスクトップ モバイル 
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3. 点呼予定 

 

3.1. 点呼予定一覧 

各乗務員の点呼予定を登録・閲覧することが出来ます。 

点呼予定は、 ボタンを押下して出力された Excel ファイルに対して予定内容を記載し、記載した

Excel ファイルを ボタンから取り込むことで登録することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

＜点呼予定 Excelファイル出力条件＞ 

検索条件を指定して、 を行うことで対象予定(乗務員)を絞り込んだ Excel ファイルの出力が可

能です。 

①点呼拠点…拠点を指定した場合、登録済み点呼予定を対象に「実施拠点」と一致する予定のみを Excelフ

ァイルに出力します。※全てを選択した場合、本条件は除外されます。 

②乗務員(拠点)…拠点を指定した場合、点呼予定の有無にかかわらず、指定した拠点に所属する乗務員のみ

を Excelファイルに出力します。予定登録済の場合は予定情報も含めて出力します。 

 

3.2. 点呼予定帳票 

乗務員ごとに点呼予定を入力します。 

 

点呼予定 

①予定の作成 ②予定の取込み 

  
① ② 
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4. 安全指導連携 

 

4.1. 受講記録一覧（個人） 

各乗務員が受講した安全指導の記録を一覧で確認できます。 

また、受講データの新規登録も本画面から行うことが可能となります。 

ロボットやパソコンを使用しない指導に関しては、受講記録入力機能をご利用ください。 

 

4.1.1. 管理者確認画面 

受講結果に対して承認操作を行うため、運行管理者の社員 ID を入力して頂き、正しい場合のみ受講記録一

覧画面を表示します。 

※社員マスタに「運行管理者」として登録されている社員の ID 入力が必要となります。 

「補助者」は閲覧ができません。 

 

 

 

 

  

安全指導 
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4.1.2. 受講記録一覧（個人） 

登録済みの受講記録（個人）が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下することで、管理者確認画面に遷移します。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、受講記録入力（個人）画面に遷移します。 

ボタンを押下することで、該当行の乗務員指導票を Excel 形式でダウンロードします。 
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・受講種別が「動画視聴」である受講記録情報を選択した場合 

本人確認時の様子と動画再生中の顔写真を表示します。動画再生中の顔写真は「動画視聴開始時」、「動画

再生中」、「動画視聴終了時」の 3 種類となります。 
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・受講種別が「理解度テスト」である受講記録情報を選択した場合 

受講した理解度テストの内容とテスト結果が表示されます。 
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4.1.3. 受講記録入力（個人） 

unibo 又はパソコンを使用しない場合の受講記録を作成します。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、受講記録一覧（個人）画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 
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4.2. 受講記録一覧（集合） 

受講記録一覧（個人）と同様に受講記録の登録が可能なため、管理者確認画面が表示されます。 

管理者確認画面の操作方法は 4.1.1 管理者確認画面を参照。 

 

4.2.1. 受講記録一覧（集合） 

登録済みの受講記録（集合研修）が確認できます。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下することで、管理者確認画面に遷移します。 

ボタン、 ボタン、 ボタンを押下することで、受講記録入力（集合）画面に遷移します。 

ボタンを押下することで、該当行の乗務員指導票を Excel 形式でダウンロードします。 

 

 

 

 

  

安全指導 
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4.2.2. 受講記録入力（集合） 

unibo 又はパソコンを使用しない場合の受講記録を作成します。 

ボタンを押下することで、別ウィンドウで乗務員選択画面を表示します。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、受講記録一覧（集合）画面に戻ります。 

※削除したデータは復元できませんのでご注意ください。 
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4.2.3. 乗務員選択画面 

安全指導を受講した乗務員を選択することができます。 

各項目に入力して頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、乗務員選択画面を閉じます。 
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4.3. 指導実績帳票 

4.3.1. 指導実績帳票 

各種帳票出力画面に遷移します。 

ボタンを押下することで、乗務員教育台帳出力画面を別ウィンドウで表示します。 

ボタンを押下することで、受講状況一覧出力画面を別ウィンドウで表示します。 

ボタンを押下することで、理解度テスト結果出力画面を別ウィンドウで表示します。 

 

 

 

 

  

安全指導 
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4.3.2. 乗務員教育台帳出力画面 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

一覧から乗務員を選択して頂き、 ボタンを押下することで乗務員教育台帳(Excel)を出力しま

す。 

ボタンを押下することで、乗務員教育台帳出力画面を閉じます。 
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4.3.3. 乗務員教育台帳 

選択した乗務員の年度内の指導結果一覧です。管理者による指導が完了した記録のみが出力されます。 

出力画面で複数乗務員を選択した場合、乗務員人数分のシートが出力されます。 

 

 

 

  

出力日：2021年06月10日

出力ユーザ：navd0001

社員コード

生年月日

実施場所
（※特記なき場合は、

当営業所内）

指導
区分

指導監督の内容 詳細区分 使用資料
（ある場合）

実施者
（指導監督を行った

者の氏名）

2021年06月10日
13:00 ～

14:00(30分)
会議室 一般 運転時の心構え　TI00101 動画視聴 - NAV管理者

2021年06月07日
16:00 ～

17:30(40分)
会議室 一般 構造上の特性TI00301 ロボット外指導 - NAV管理者

2021年06月02日
10:00 ～

11:00(40分)
会議室 一般 遵守すべき基本事項TI00201 面談実施 - NAV管理者

NAV乗務員

３年間保存

氏名

実施日時
（※２４時間制で「実績」を記入）

拠点 前橋営業所
1956年05月26日

00000003

乗務員教育台帳
(個別記録)
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4.3.4. 受講状況一覧出力画面 

出力条件を選択して頂き、 ボタンを押下することで受講状況一覧(Excel)を出力します。 

ボタンを押下することで、受講状況一覧出力画面を閉じます。 

 

 

 

4.3.5. 受講状況一覧 

複数乗務員の受講状況一覧です。指導項目ごとに最終受講日、受講合計時間が確認できます。 

また、指導項目割当の有無状況も確認が可能です。 

乗務員への指導計画及び指導の進行状況を確認するために使用してください。 
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4.3.6. 理解度テスト結果出力画面 

出力条件を選択して頂き、 ボタンを押下することで理解度テスト結果(Excel)を出力します。 

ボタンを押下することで、理解度テスト結果出力画面を閉じます。 

 

 

 

4.3.7. 理解度テスト結果 

乗務員の理解度テストの結果一覧です。 

指定期間内に受講した理解度テスト問題と回答内容、正解番号を表示します。 

乗務員の理解度を確認する際の目安としてご利用ください。 

 

 

 

  

日付範囲 出力日：2021年06月10日

拠点 出力ユーザ：navd0001

選任区分

指導区分

乗務員ID 乗務員氏名 受講日 開始時刻 終了時刻 指導項目
理解度

テスト結果
理解度テスト問題 問題No

正解
番号

選択
番号

運行管理者氏名

00000003 NAV乗務員 06/08 15:00 15:30 構造上の特性TI00301 ☓ 問題1 1 1 2 NAV管理者

00000003 NAV乗務員 06/08 15:00 15:30 構造上の特性TI00301 〇 問題2 2 2 2 NAV管理者

00000003 NAV乗務員 06/08 15:00 15:30 構造上の特性TI00301 ☓ 問題3 3 1 2 NAV管理者

理解度テスト結果
2021/05/30～2021/06/10

前橋営業所

貨物

一般
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4.4. 指導項目割当一覧 

乗務員に対して、年度・選任区分毎に指導項目を割り当てるための画面です。 

本画面での割当を行わない場合、unibo やパソコンでの安全指導を行おうとしても指導項目が表示されませ

ん。 

年度の切り替わりや乗務員の追加時などに必ず指導項目の割当を実施してください。 

また、初任・高齢・事故 などの指導区分毎に設定が必要となります。該当する乗務員に対して正しく割 

り当てを行ってください。 

 

4.4.1. 指導項目割当乗務員一覧画面 

一括で指導項目を割り当てるための画面です。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下することで、検索条件の指導区分で選択した指導区分に該当する一覧部の列に全てチ

ェックを行います。 

ボタンを押下することで、選択した指導区分に割り当てられている指導項目を全て割り

当てます。 

ボタンを押下することで、指導項目割当画面に遷移します。 

ボタンを押下することで、検索条件の選任区分で選択した選任区分を登録します。 

ボタンを押下することで、入力内容を取り消します。 

 

 

 

  

安全指導 
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4.4.2. 指導項目割当画面 

一覧での一括割当とは別に、個人に対して指導項目を割り当てるための画面です。 

一覧に表示されている指導項目の割当をして頂き、 ボタンを押下することで確定されます。 

ボタンを押下することで、指導項目割当乗務員一覧画面に戻ります。 
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4.5. 指導計画一覧 

乗務員に対して、年度・拠点・選任区分・指導区分毎に割り当てた指導項目の計画を立てるための画面です。 

割り当てを行っていない乗務員の場合、本画面で計画を立てることができません。 

※割り当てを行っていない乗務員は、対象の乗務員として表示されません 

年度の切り替わりや乗務員の追加時などで指導項目の割当を実施後に、必ず計画を立ててください。 

本画面には、対象乗務員毎に計画を立てる「個別割当モード」と、全対象乗務員に計画を立てる 

「一括割当モード」があります。 

 

4.5.1. 指導計画一覧画面（個別割当モード） 

対象乗務員毎に指導項目の計画を立てるための画面です。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下することで、受講状況一覧出力画面が別ウィンドウで表示されます。 

ボタンを押下することで、一括割当モードになります。 

一覧内のグレーでない箇所を押下することで、乗務員選択画面が別ウィンドウで表示されます。 

ボタンを押下することで、計画した内容を登録します。 

ボタンを押下することで、入力内容を取り消します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

安全指導 
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4.5.2. 乗務員選択画面 

拠点名のドロップダウンリストを押下することで、選択した拠点に所属している対象乗務員が表示されます。 

ボタンを押下することで、一覧に表示されている対象乗務員の選択列に全てチェックを行います。 

ボタンを押下することで、一覧に表示されている対象乗務員の選択列のチェックを全て外します。 

をチェックすることで、未計画の対象乗務員が表示されます。 

ボタンを押下することで、設定した計画を割り当て、画面を閉じます。 

※この操作では、計画は登録されません 

計画を登録する場合は、「指導計画画面（個別割当モード）」の ボタンを押下してください 

ボタンを押下することで、入力内容を取り消し、画面を閉じます。 
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4.5.3. 指導計画一覧画面（一括割当モード） 

対象乗務員全員に指導項目の計画を立てるための画面です。 

検索条件を指定して ボタンを押下することで、一覧に検索結果が表示されます。 

ボタンを押下することで、受講状況一覧出力画面が別ウィンドウで表示されます。 

ボタンを押下することで、個別割当モードになります。 

一覧内のグレーでない箇所を押下することで、指導実施の乗務員を割り当てます。 

※この操作では、計画は登録されません 

計画を登録する場合は、 ボタンを押下してください 

ボタンを押下することで、計画した内容を登録します。 

ボタンを押下することで、入力内容を取り消します。 
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